UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HA CAU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:80 /QD-UBND Ha Cau, ngay 29 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc don gidn héa quy trinh giai quyet cong viéc n01 bo
(ngoai thu tuc hanh chinh) thudc thAm quyén giai quyet cua
UBND phwong Ha Cau, quin Ha Pong, thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG HA CAU

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong nam 2015 va Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dia

phuwong nam 2019,

Cdn cit Nghi dinh s6 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 ciia
Qubc héi vé thi diém t6 chire mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phé Ha Ni;

Can cuw Luat Cu tru nam 2020;
Can cir Ludat Nha o nam 2014;
Can cir Ludt ddt dai nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 S6 45/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 quy dinh vé thu tién
sir dung dat; 86 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 vé quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s6 Piéu Ludt Nha 6; Nghi dinh sé6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt dat dai, Thong tw $6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014 ciia B) TNMT;: Théng tw sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
ciia B6 TNMT quy dinh vé hé so dia chinh; Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay
02/6/2014 ciia B6 TNMT; Quyét dinh sé 37/2015/0P-UBND ngay 18/12/2015 ciia
UBND Thanh phé Ha Néi; Quyét dinh s6 20/2017/0P-UBND ngay 01/06/2017 ciia
UBND Thanh phé Ha Néi; Quyét dinh s6 12/2017/0D-UBND ngay 31/3/2017 ciia
UBND Thanh phé Ha Noi; sé 24/2018/0P-UBND ngay 15/10/2018 ciia UBND
Thanh phé Ha Ngi;

Can cir Ké hoach sé 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 ciia UBND thanh phé Ha
Néi vé ra sodt, thong ké, xdy dung quy trinh gidi quyét céng viéc ndi bo (ngodi thii

tuc hanh chinh) cia cdc co quan hanh chinh thuéc thanh phé Ha Néi;



Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké phuong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd (ngoai tha tuc
hanh chinh) thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND phuong Ha Cau, quan Ha
Pong, thanh phd Ha Noi (chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Bii bo ndi dung quy trinh giai quyét cong viée ndi bd (ngoai thi tuc
hanh chinh) trong linh vuc Pia chinh - Xay dung va Tai chinh - Ké toan da dugc
UBND phuong Ha Cau phé duyét tai Phu luc 2 Quyét dinh sé 57/QD-UBND ngay
06/3/2024 vé phé duyét quy trinh giai quyét cong viée ndi bd (ngoai TTHC) cia
UBND phuong.

Piéu 3. Uy ban nhin dan phuong giao:

1. Van phong UBND phudng chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan trién khai quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai thi tuc hanh
chinh) trong linh vuc Pia chinh - Xay dung va Tai chinh - Ké toan di duoc UBND
phuong don gian hoa tai quyét dinh nay.

2. B0 phan Vin hoa xi hoi cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong tin dién
tir ciia phuong.

Picu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Vin phong UBND phuong; cac nganh, b phan chuyén mén; t6 chirc, ca nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND quén Ha Poéng;

- Phong Kinh té quan Ha Pong;
- TT bang uy, UBND phuong;
-Luu: VT.




PHU LUC
Pon gidan héa quy trinh glal quyet cong viéc noi by (ngoai thi tuc hanh chinh)
thugc thAm quyén giai quyet cua UBND phuong Ha Céu,
quin Ha Dong, thanh pho Ha Noi
(Kem theo Quyet dinh so /ODb-UBND ngay 29/3/2024
ciia UBND phuong Ha Cdu)

Toéng sb quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo (ngoai thi tuc hanh chinh) thudc tham
quyén giai quyét cia UBND phuong Ha Ciu: 12 cdng viée ndi bd (theo cde Quyét dinh
s6: 2254/0P-UBND ngay 12/5/2022, sé 144/0D-UBND ngay 27/5/2023, sé 57/0D-
UBND ngay 06/3/2024 cua UBND phuwong Ha Cau). UBND phuodng da don gian hoa
thoi gian giai quyét d6i véi 04 cong viée ndi bd (ngoai thi tuc hanh chinh).

UBND phudng Ha Cau tiép tuc thyc hién don gian hoa thoi gian giai quyét ddi véi
03 cong viéc ndi bo trong linh vyc Pia chinh - Xay dung va Tai chinh - K& toan (ngoai thu
tuc hanh chinh), cu thé:

1. Pon gian héa Quy trinh X4c nhin chd ¢ hop phap phuc vu viéc ding ky
thwong tra; dang ky tam tru, gia han tam tra (QT-01/DCXD)

a. Noi dung don gian hoa: )

- Thoi gian thye hién: Giam 01 ngay lam viée (giam tir 03 ngay lam viéc xuong
con 02 ngay lam viéc so v&i Quyéet dinh s6 57/QD-UBND ngay 06/3/2024 cua UBND
phuong Ha Cau).

- Ly do: Thyc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 02 ngay 1am viéc (giam 33,33%
thoi gian giai quyet) Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi nhung van dam

bao thoi gian kiém tra hd so.
b. N6i dung quy trinh sau don gian hoa:

1 | Muc dich:

Quy dinh thong nhat trach nhiém, trinh t tiép nhan chuyén ho so, theo ddi cac két
qua giai quyet cac cong vi¢e ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh) cua phuong dam bao
nhanh chéng, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xéac, dtng phap luat va kip
thoi

2 | Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan xin dang ky thuong tru, tam trd, gia han tam tra trén dia
ban

3 | Ndi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Co sé phap ly

Luat cu trd nam 2020

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viée Ban chinh Ban
Sao
DPon xin x4c nhan (mau gii kém). X
Gidy chimg nhan di cip (Co6 ddi chiéu ban gdc). X

Trudng hgp GCNQSD dét dang thé chap tai ngan hang
thi c6 gidy xac nhan ctia ngan hang dang luu gitt GCN
gbe.




Can cudc cong dan cia nguoi xin xac nhan X
3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
02 ngay keé tir ngay nhén dugc ho so hop 1€. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phép luat; khong tinh thoi gian ti€p nhan ho
so tai phuong.
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
- | Tai bo phan Van phong - UBND phuong Ha Cau
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty thwe hién | Pon vi chi tri | Pon vi phoi | Thoigian | Ket qua
hop
BL | Nop Pon xinxdc | Cén bb, cong Crf‘,“ r‘]"-’ )fz}a Gio hanh | Theo muc
nhan kém ho so chitc phuong | CNINN - AdY chinh 3.2
dung phuong
B2 Tié A < \ X Cy 1 .
1€p nhan don Vian phong G106 hanh | Pon xin
UBND phuong chinh xac nhan
kem ho so
B3 | Chuyén don toi 1anh | Lanh dao \E{Oﬂgh‘{huc 0,5 ngay
dao UBND phuong | UBND phudng %EP OE% )
d€ phéan cong giai hong c
quyeét phuong
B4 | phan cong xu ly Lanh dao g'onghc’hgc 0,5 ngay PhiéU;
phuong ta chinfy = chuyén ho
xdy dyng so; Pon
phuong Xin Xac
nhan
BS | xy ly: Bi thyc dia Cong chirc Dia 0,5ngay | Pon xin
tai thura dat xin xac | chinh - xay X xac nhan
nhan dé kiém tra dung phuong kem ho so
cong trinh trén dat.
B6 Ky duyét: Lanh dao X 0,5 ngay
Lanh dao phuong ky UBND phuong
vao don xac nhan
B7 Cong chirc EC)F’ngh‘fhEC Gio hanh | Pon xin
Van phong - lac dm ) chinh xac nhan,
Thong ké Xaﬁ] ung c6 dong
Tra két qua phuong phuong diu cua
UBND

phuong




B8

Cong chure G106 hanh Phiéq ‘
Van phong - chinh chuyén ho
£ Théng ké so; Don
TP ong ke va theo phuong... Xin X&c
doi AL QR
nhan; SO
theo doi.
4 | Biéu miu/ Tai liéu
- | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- | Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét cong viéc.
" | Don xin x4c nhan.
" | Phiéu chuyén ho so.
" | SO theo dai.
- | Bién ban ban giao.
5 | HOo soluu
- | Thanh phan ho6 so theo muc 3.2 (céac gidy to can luu trit theo quy dinh).
- | BM-01/CVNB
- | BM-02/CVNB

Ban xac nhan c6 dau cia UBND phuong.




Mau 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN XAC NHAN
Kinh gtri: UBND phuong Ha Cau
Téntoila: oo, ; Sinh nam ...................
TRUONZ T TA11 weiiiviiiiiiiie ettt ab e sne e e

T6i xin trinh bay mot viéc nhw sau:

............ 1a chu st dung thira dat s6 ............, to ban do ......., dia chi thira dat:
.............................................................................................. theo Giay chirng nhan QSD dat so

Hién nay phudng Ha Cau da thuc hién viéc danh sé nha trén dia ban phudng, thira dat
trén cua to1 hién nay 1a So ......... ,hém....... ,ngach ........... , Ngo ....... duong .....ccoeevvevieeins ,
phuong Ha Cau, quan Ha Bong, Ha Noi.

Thira dat trén chiing toi da xay dung ngdinha o ......... tang, hién str dung 6n dinh, khong
tranh chap.
T6i cam két ndi dung trinh bay trén 1a dung. Vay toi lam don nay kinh dé nghi UBND
phuong Ha Cau xac nhan cho toi:

+ Dia chi thira dét s6 ........... , o ban d6 ....., dia chi thira dét: dia chi thira dat:
.............................................................................................. theo Gidy chimg nhan QSD dat sb
...................... dO o cép Nngay ......cccceeeeeen....va dia chi SO v, WM.,
ngach ........... ,ngo ....... duong .....cceevveeeiennne , phuong Ha Cau, quan Ha Pong, Ha Noi 1a ciing

mot dia chi.
+ Thira d4 xay dung cong trinh nha & sir dung on dinh, khong tranh chap.
bé chung t61 hoan thién thu tuc nhép khéu vé phuong Ha Cau.
T61 xin chan thanh cam on!

Ha Cau, ngay  thang — ndm 2024
Nguoi lam don



Mau 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN XAC NHAN
Kinh gtri: UBND phuong Ha Cau
Téntoila: oo, ; Sinh nam ...................
B 010 (o 1Vt oy v PR SSRR

T6i xin trinh bay mot viéc nhw sau:

................ 14 chu st dung thira dat §6 ............, to ban do ......., dia chi thwa dat:
PO PPN theo Giay chirng nhan QSD dat so
...................... dO e CAP NEAY e

Hién nay phudng Ha Cau da thuc hién viéc danh s6 nha trén dia ban phudng, thira dat
trén cua to1 hién nay 1a So ......... ,hém....... ,ngach ........... , Ngo ....... duong .....ccoeevvevieeins ,
phuong Ha Cau, quan Ha Bong, Ha Noi.

T6i cam két noi dung trinh bay trén 1a dung. Vay toi lam don nay kinh dé nghi UBND
phuong Ha Cau xac nhan cho toi:

Dia chi thtra dat $6 ......cooooonv... , o ban d6 ....., dia chi thira dét:
.................................................................................................. theo Gidy chung nhan QSD dat s6
...................... dO covveveeeeeeesveeeeeen. CAP NAY oo VA dia chi SO ..., hém.....,
ngach ........... ,ngo ....... duong ....cceevveevveeenen. , phuong Ha Cau, quan Ha Pong, Ha Noi 1a ciing

mot dia chi.
DE ChlING 101 .o e
To61 xin chan thanh cam on!

Ha Cau, ngay  thang — ndm 2024
Nguwoi lam don



. . Mau 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DPON XIN XAC NHAN
Kinh gtri: UBND phuong Ha Cau
Téntoila: oo, ; Sinh nam ...................
TRUONZ T 211 weiiivviiiiiiie et nnne e e

T6i xin trinh bay mot viéc nhw sau:

................ 14 chu st dung thira dat §6 ............, t6 ban o ......., dia chi thua dat:
L sttt st e e theo Gidy chirng nhan QSD dat s6
...................... dO e CAP NEAY e,
~ Thua dat trén hién nay da xay dung ngdi nha ... ting, dang sir dung 6n dinh khong tranh
chap.
Toi cam két noi dung trinh bay trén 1a ding. Vay toi 1am don nay kinh dé nghi UBND
phuong Ha Céu xé4c nhén cho t6i: Thira dat trén hién nay da xdy dung ngdi nha ....... tang, dang

sir dung 6n dinh khong tranh chap.

bé chung t61 hoan thi¢n thu tuc nhép khéu theo quy dinh.
T6i xin chan thanh cam on!

Ha Cau, ngay  thang — ndm 2024
Nguwoi lam don



2. Pon gian héa Quy trinh Xdc nhin Bén trich do dia chinh thira dat (QT-
02/PCXD)

a. Noi dung don gian hoa:

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc xudng
con 2,5 ngay 1am viéc so véi Quyét dinh s6 57/QD-UBND ngay 06/3/2024 cia UBND
phuong Ha Cau).

- Ly do: Thuyec té giai quyét co thé rat ngan thanh 2,5 ngdy lam viéc (giam 16,67%
thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi nhung van dam
bao thoi gian kiém tra hd so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hoéa:

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trach nhiém, trinh tu tiép nhan chuyén ho so, theo doi cac két
qua giai quyet cac cong viée ndi bd (ngoai thu tuc hanh chinh) cua phuong dam bao
nhanh chéng, thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xéac, dtng phap luat va kip
thoi.

2 | Pham vi:

Ap dung do6i voi to chire, ca nhan cé nhu cau xac nhan ban trich do dia chinh thira
dat

3 | Noi dung quy trinh gidi quyét cong viéc

3.1 | Co sé phap ly

- Luat dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat dat dai;

- Cac Thong tu cia By Tai nguyén va Moi truong: sf')’ 23/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014; 56 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT ngay
02/6/2014;

- Céc Quyét dinh cia UBND thanh phd Ha Noi: s6 20/2017/QD-UBND ngay
01/06/2017; s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017; s6 24/2018/QD-UBND ngay
15/10/2018 ctia UBND Thanh phd Ha Noi

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh Ban
Sao

- Cac Thong tu ciia B Tai nguyén va Moi truong: s6 X
23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014; s 24/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT ngay
02/6/2014

- C4c Quyét dinh cua UBND thanh phd Ha Noi: s6 X
20/2017/QD-UBND ngay 01/06/2017; s6 12/2017/Qb-
UBND ngay 31/3/2017; s6 24/2018/QB-UBND ngay
15/10/2018 cia UBND Thanh phd Ha Noi

Giay xac nhan ho (cong an phudng) - néu cé X

Can cudc cong dan cua nguodi xin xac nhan X

3.3 | SO lwong




01 bd

3.4 | Thoi gian xwr ly cong viée
2,5 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é. Thoi gian nay khong tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan
hd so tai phudng, khong tinh thoi gian xac minh chit ky ho lién ké.
3.5 | Noi tiép nhan hé so va tra két qua
- | Tai bo phan Vin phong - UBND phudng Ha Cau
3.6 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT | Trinh ty thue Ponvi | Pon vi phdi Thoi gian Két qua
hién chitri | hop
Bl | Nop Ban trich | Canbg, | €anboDia Gio hanh | Theo muc 3.2
do dia chinh cong chirc chinh - X"’}y chinh
thira dat kém phuong dyng phuong
ho so lién quan
B2 | Tiép nhan don | Van phong X Giohanh | Ban trich do dia
UBND chinh chinh thira dét
phuong kém hd so lién
quan
B3 Chuyén hé so | Lanh dao Cf-’ng c‘huc 0,5 ngay
toi lanh dao | UBND Vén phong -
UBND phuong | phuong Thon}‘% ke
dé phan cong phuong
giai quyét
B4 | phan cong xir | Lanh dao C"n% chu’cADla 0,5 ngay Phiéu chuyén hd
ly phuong chinh - xay so; Ban trich do
dung phuong dia chinh thira
dat kém ho so
lién quan
BS | xy ly: Kiém Cong chiic 01 ngay Ban trich do dia
tra d6i chiéu | Dia chinh - chinh thira dét
Ban trich do xay dung X kém hd so lién
v6iban dd va | phuong quan
hién trang.
B6 K< a ~ X .
y duyét: Lanh dao 0,5 ngay
Lanh dao U BN D
phuong

phuong ky xac
nhan vao Bién
ban kiém tra
mdc gidi




B7 Cong chure Cérﬁg ;hﬁCABia G106 hanh Bién ban mdc
Vin phong dC n }_le”ly chinh gioi co xdc
- Thong ké ung phuong nhan, dong dau
Tra két qua phuong ciia UBND
phuong
B8 n . X SR - X 2 A
Cong chure G106 hanh Phiéu chuyén ho
Van phong chinh so; Ban trich do
Théng ké va - Th‘ong ké dl;a cl%mlxl kem
- phuong... ho so; SO theo
theo doi 45i

4 | Biéu miu/ Tai liéu

- | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- | Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét cong viéc.

Ban trich do dia chinh, bién ban ranh gidi mdc gidi thira dat.

Phiéu chuyén ho so.

S6 theo doi.

- | Bién ban ban giao.

5 | HO so luu

- | Thanh phan ho6 so theo muc 3.2 (cac gidy td can luu trit theo quy dinh).

- | BM-01/CVNB

- | BM-02/CVNB

- | Ban trich do dia chinh, bién ban ranh gigi mdc giéi thira dat c6 dau cia UBND
phuong.

3. Pon giin héa Quy trinh Xac nhin hd so ké khai thué sir dung dat phi nong
nghiép (QT-01/TCKT)

a. Noi dung don gian hoa:

- Thoi gian thyc hién: Giam 0,5 ngay lam viéc (giam tir 05 ngay lam viéc xuéng con
4,5 ngay lam viéc so v6i Quyét dinh s6 57/QD-UBND ngay 06/3/2024 cia UBND phuong
Ha Cau).

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 4,5 ngay lam viéc (giam 10%
thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi nhung van dam
bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoéa:

1 Muc dich:

Quy dinh théng nhat trinh tu cac budc trong qua trinh xac dinh vi tri, quyén sir dung
dat, thué dat phi nong nghiép tai bo phén “Tai chinh - Ké toan” UBND phuong Ha
Cau.




Tuyén truyén, van dong dé nguoi dan trén dja ban phuong nop thué day du. Hudng
dan cho nguoi dan ra ké khai dién tich sir dung D4t PNN; dbi tén ngudi ndp thué
dbi voi cac trudng hop sang nhuong quyén st dung dét.... Nham thu dung, thu du
dam bdo chi tiéu ma cap trén giao cho.

2 Pham vi:
Quy trinh nay duoc ap dung d6i tat ca cac ho gia dinh trén dia ban phuong, Cong
chure Tai chinh - K¢ toan, Cong chuc Dia chinh xay dung thuoc UBND phuong Ha
Cau

3 Noi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Cén ci phap ly

- Luat dat dai nam 2013; Luat Nha ¢ nam 2014;

- Can cur cac Nghi dinh ctia Chinh phu: s6 43/2014/ND-CP ngéy‘15/5/2014
cua Chinh phu; S6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 quy dinh v¢ thu tién st dung
dat; S6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot so Biéu Luét Nha 6;

- Thong tu s0 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B TNMT;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B TNMT quy dinh
vé ho so dia chinh,;

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ciia B TNMT; )

- Quyét dinh s6 37/2015/QD-UBND ngay 18/12/2015 cua UBND Thanh pho
Ha Nai.

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban sao
chinh
T khai thué sir dung dat phi nong nghiép (Mdu guri kém) X
Giay chung nhan QSD dat da cap (co doi chiéu ban goc) X
Truong hop chua co gidy ching nhan QSD dat thi xuét
trinh hop dong mua ban, thira ké, ting cho..
Gidy chung nhan s6 nha (néu cd) X
Can cudc cong dan X
Céc gidy to c6 lién quan (néu cd) X
3.3 | SO lwgng
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly cong viéc
4.5 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Thoi gian nay khong tinh thoi gian
cic ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ctia phap lujt.
3.5 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Noi tiép nhan: Bo phan Tai chinh - K& toan phuong Ha Cau
- Noi tra két qua: B phan Tai chinh - Ké toan phuong Ha Cau
3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc




T Trinh ty thuwe hién | Pon vi chii | Pon vi phéi | Thoi | Két qua
tri hop gian
Té chitc, canhanndp | T6  chirc | Bo phan Tai
hd so hoac ca | chinh - K&
Bl nhan toan phuong
Cong chtrc dugce giao | B0 phan Gidy tiép nhan ho so
B2 | nhiém vu tiép nhan Tz‘i’i chinh - 05 va hen ngay tra két
ho so Keé ‘ toan ngay qua
phudng lam
Tiép nhian hd so|Bo phan|Cong chic | yiae Phiéu kiém so4t qua
B3 chuyén hd so cho Tai chinh - | bia  chi - ' trinh giai quyét cong
Cong chtc chuyén | Ké  toan | Xay dung viéce
mon dugc giao thu ly | phuong
Thy l‘y, glal qu?let h? Cong chuc | Lanh  dao | 03 Hb S0, két qua giai
so va trinh ky, phé | piy “chi - | UBND ngdy | quyét TTHC; Thong
duyét. . Xay dung | phuong lam bao vé viéc bd sung
- Truong hop ho so, viéc | ho so; Thong bao vé
khong dap tng yéu viéc h6 so khong du
cau, thong bao cho to diéu kién giai quyet
chire, c4 nhan trong Vin ban xin 16i d6i
thoi han khong qué v6i ho so qua han va
01 ngay, néu ré ly do h(fn la{ th(fl glan tra
3 . 1. két qua; van ban xin
B4 | bang van ban. 18] %
. N 01 do so xuat trong
- Truong hop hooso can qua trinh tiép nhan
gidi trinh va bo sung
thém, théng bao cho to
chiic, ¢4 nhan biét dé
bo sung, hiéu chinh hd
SO.
- Truong hop, dat
yéu cau tién hanh
budc tiép theo
Lanh dao UBND | Lanh dao Ho6 so, két qua giai
phuong xem xét, ky UBND 0,5 quyét TTHC; Théng
duyét ho so hure NYaY | bao vé viéc bd sung
phvong lam hé so; Thong bao vé
B5 A
viéc viéc ho so khong du

diéu kién giai quyét;
Vian ban gui Chi cuc
thu¢ quan Ha Dong




Ban giao két qua Cong chuc

B6 phan Téj

Két qua giai quyét hd

B6 bia chi - |chinh - ké 05\ so; Phiéu kiém soat
Xay dung | toan ngay | qua trinh giai quyét
lam ho so;
Tra két qua B6 phan tai | T6 chue, | V1¢€ Két qua giai quyét
p qua gial quy!
chinh - K¢ | cbng dan TTHC; So6 theo doi
toan tiep nhan va tra ket
qua; Phiéu ti€p nhan
va hen tra ho so;
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;
Thdng bao vé viéc bo
B7 sung ho 50 Thong
bao vé viéc ho so
khong du diéu kién
giai quyét; Van ban
xin 161 d61 vo1 ho so
qua han va hen lai
thoi gian tra két qua;
van ban xin 161 do so
xuat trong qué trinh
ti€p nhan
4 | Biéu mauw/Tai liéu
1. Biéu miu theo quy dinh cua tirng TTHC
2. S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
3. Phiéu hudng din hoan thién hd so.
4. Phiéu tiép nhan va hen tra ho so.
5. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
6. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
7. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
8. Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so.
9. Vin ban xin 1i do so xuét trong qua trinh tiép nhan.
5 | Hd so lwu: Theo quy dinh.
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